Dobrovolnik na administrativu




Chcete sa zapojit do dobrej veci a vedeli by ste nam
pomoct s administrativhou €i nenarocnou
kancelarskou pracou?

.Dobrovolhictvo v Navrate ma vzdy vytrhlo z kazdodennych starosti, bol
to pre mna isty druh relaxu :). Spoznala som velmi mily kolektiv, ktory bol
vzdy napomocny. Vzdy som sa tesila, ked som bola oslovend s nejakou

pracou, pretoze som sa medzi nimi citila ako doma.”
Martina, Zivnostnicka

Kontakt: Centrum Néavrat v Bratislave - anna.kratochvilova@navrat.sk , Centrum Navrat v Banskej
Bystrici - eva.tetakova@navrat.sk, Centrum Navrat v Ziline - eva.stankova@navrat.sk, Centrum Navrat
v PreSove - adriana.krotka@navrat.sk




Co budem robit?

Priklady zapojenia:

« pravidelna evidencia udajov

« priebezné dopinanie kontaktov

 triedenie Satstva, pomdcok

« vyhodnocovanie navstevnosti web-stranok, facebooku, triedenie fotiek
« inventura kniznice a predajného materialu a pod.

Aktualne potreby najdete na nasSej stranke www.navrat.sk/o-nas/dobrovolnictvo,
resp. kontaktujte konkrétne Centrum Navrat.

Kam budem chodit?

Do konkrétneho Centra Navrat, vo vynimocnych pripadoch je mozna praca z domu.

Kolko casu si to odo mna bude vyzadovat?

Zavisi to od druhu c¢innosti:

« jednorazovo (1 - 5 dnipo cca 4 - 8 hod)
 pravidelne (napr. 1x tyzdenne max. 4 hod).



Co sa odo mria oc¢akava?

 skusenosti v danej oblasti (napr. pri praci s PC)

« zaujem a ochota venovat svoj cas

+ spolupraca a komunikacia s Navratakmi, prip. dalSimi dobrovolnikmi
« samostatnost, zodpovednost, preciznost a flexibilita

Co mi Navrat ponuka?
« moznost zucastnit sa na Skoleniach pre dobrovolnikov

« sprevadzajuceho ¢loveka - zamestnanca, ktory bude zadavat a konzultovat
pracu, pomahat a pod.

« moznost konzultacie pri pisani zaverecnych prac (ponukame len dlhodobym
dobrovolnikom v odboroch psycholdgia, socidalna praca), vypozicania si knih

Co mi to mozZe dat?

« moznost nahliadnut do Cinnosti a tém Navratu, podielat sa na internych aktivitach
a spoznat ludi zo socialnej sféry

« dobry pocit, Ze som prilozil/a ruku k dielu



